




















ลักษณะงานท่ีปฏิบัติและหน้าท่ีความรับผิดชอบของพนักงานราชการ 
(แนบท้ายประกาศส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ์ เขต 1 ลงวันที่ 29 มีนาคม 2567) 

----------------------------------------------- 

ชื่อต าแหน่ง  พี่เล้ียง 

กลุ่มงาน   กลุ่มงานบริการ 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
ปฏิบัติงานในการดูแลเด็กระดับปฐมวัย ให้ค าปรึกษาแนะน าและความรู้ต่าง ๆ กับผู้ปกครองตรวจ

สุขภาพอนามัยเด็กประจ าวัน ได้แก่ ช่ังน้ าหนัก วัดส่วนสูง สังเกตสุขภาพและพัฒนาการประจ าวันวางแผนงาน
และจัดกิจกรรมการพัฒนาการเด็ก จัดระบบการฝึกระเบียบวินัยเด็ก บันทึกข้อมูลในแฟ้มประจ าตัวเด็กพร้อม
ลงรายงานในสมุดประจ าตัวแจ้งผู้ปกครอง ส ารวจการเบิกจ่ายอุปกรณ์ประจ าตัวเด็ก รวมถึงการดูแลความ
เรียบร้อยและปลอดภัยของสถานท่ี โดยอยู่ในความดูแลของครูผู้สอน และปฏิบัติหน้าท่ีอื่นท่ีเกี่ยวข้อง  

หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก 
ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานซึ่งไม่จ าเป็นต้องใช้ผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญา ปฏิบัติงาน ช่วยส่งเสริม

พัฒนาการเด็กระดับปฐมวัย ช่วยส่งเสริมการเรียนรู้ของเด็กระดับปฐมวัย ด้วยวิธีการที่หลากหลายตามแนวทาง 
แบบอย่าง ขั้นตอน และวิธีการท่ีชัดเจน ภายใต้การก ากับ แนะน า ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอื่นตามท่ีได้รับ
มอบหมาย โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในด้านต่าง ๆ ดังนี้ 

1. ด้านการปฏิบัติการ 
(1) ตรวจสุขภาพอนามัยเด็กประจ าวัน ได้แก่ ช่ังน้ าหนัก วัดส่วนสูง สังเกตสุขภาพและพัฒนาการ

ประจ าวันของเด็กระดับปฐมวัย 
(2) วางแผนงานและจัดกิจกรรมเพื่อพัฒนาเด็กระดับปฐมวัย จัดระบบการฝึกระเบียบวินัยเด็ก 

บันทึกข้อมูลในแฟ้มประจ าตัว พร้อมลงรายงานในสมุดประจ าตัวแจ้งผู้ปกครอง 
(3) ด าเนินการส ารวจและเบิกจ่ายอุปกรณ์ประจ าตัวเด็ก รวมถึงการดูแลความเรียบร้อยและ  

ความปลอดภัยของสถานท่ี 
(4) รวบรวมรายงานผลการปฏิบัติงานและข้อมูลต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง เพื่อพัฒนาและปรับปรุงการ

ปฏิบัติงาน 
2. ด้านการบริการ 

(1) ให้บริการและให้ค าแนะน าแก่บุคคลท่ีเกี่ยวข้องเกี่ยวกับงานในความรับผิดชอบในการดูแลเด็ก
ระดับปฐมวัย เพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงานอื่นของหน่วยงานให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

(2) ติดต่อประสานงานกับบุคคลภายในหน่วยงานเดียวกันหรือหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องเพื่อให้การ
ปฏิบัติงานเป็นไปด้วยความราบรื่น 

 


